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安全工程学院研究所和中心运行经费管理
办法 

为支持安全工程学院内设机构（研究所/中心）实体化高

效运行，经学院党政联席会议决定原则上每年支持每个内设

机构 5万元（额度）运行经费，用于日常工作开展，尤其是

对外事务的合作交流，为保障经费高效能使用与规范化报销，

特做出如下使用说明。 

一、经费来源 

从学院行政经费支出。 

二、经费使用项目 

1. 差旅费（4 万元） 

用于研究所和中心因业务发展或工作需求而进行的外

出交流调研、参加学术会议等费用，开展相关业务要跟分管

领导提前沟通。 
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2. 劳务费和专家咨询费用（1 万） 

用于支持研究所发展规划、战略咨询等专家劳务，邀请

前需与分管领导沟通。其他学院或学科发展中具体方面的公

共性事务，学院根据各研究所和中心建设发展需求，统一分

阶段、分类别、分需求邀请各领域专家参与学院各项事务，

届时，结合事务类别邀请相关研究所和中心人员参与交流。 

三、经费使用报销 

1.办法中的经费额度经学院审核后均按自然年度进行

使用，经费额度当年有效，需在当年执行完成； 

2.各项费用支出需符合学校及学院财务的各项管理规

定，在额度范围内据实报销。 

3.登记：根据经费来源由学院办公室负责报销登记； 

审核与审批：由研究所或中心主要负责人审核签字，由

行政副院长审批签字后方可报销。研究所或中心负责人本人

的差旅费等涉及负责人自己的报销事项需要相关研究所或

中心其他负责人加签。 

4.本管理办法由党政联席会议负责解释。 
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